TiCARET VE SANAYi ODALARI, TICARET ODALARI,
SANAYi ODALARI, DENiZ TiCARET ODALARI
MUAMELAT YONETMELIGI

BIiRINCIi KISIM
GENEL HUKUMLER

Amag

Madde 1 - 5590 sayili Kanunun 2567 sayili Kanunla degisik 65 inci maddesine
istinaden diizenlenen bu Yonetmeligi amaci, Ticaret ve Sanayi Odalari, Ticaret Odalari,
Sanayi Odalart ve Deniz Ticaret Odalarina ait muamelatin nasil ve ne sekilde
yiriitiilecegini tayin ve tesbit ile uygulamada beraberligin saglanmasini temin etmektir.

Deyimler

Madde 2 - Bu Yonetmelikte gegen;

a) Bakanlik deyimi, Ticaret Bakanligini, b) Birlik deyimi,

Tiirkiye Ticaret, Sanayi, Deniz Ticaret Odalar1 ve Ticaret Borsalar1 Birligini, c)
Odalar deyimi

Ticaret ve Sanayi Odalar ile Ticaret Odalari, Sanayi Odalar1 ve Deniz Ticaret
Odalarini, ifade eder.

IKINCI KISIM
RIAYETI MECBURI MESLEKiI KARARLAR

Kararlarin Amaci

Madde 3 - Odalar; mesleki ahlak ve dayanismay1 korumak, ticaret ve sanayiin
genel menfaatlere uygun bir sekilde gelismesini ve oda gayelerinin gerceklestirilmesini
saglamak amaclariyle riayeti mecburi mesleki kararlar alirlar. Bu kararlara uyulmast
mecburidir.

Kararlarin Konusu

Madde 4 - Odalar, gerekli gordiikleri biitiin konularda, 6zellikle; madde ve
mamullerin tagsisi, bilerek noksan mal teslimi, kalite bozukluklari, haksiz rekabet, sinai
miilkiyeti tecaviiz, 6l¢ii ve tarti sistemlerine riayetsizlik, ticari ve sinai faaliyetlerde
iiciincli sahislara zarar vermeye yonelmis her tiirlii tertip, tesebbiis ve uygulama ile
benzeri hallerin 6nlenmesi konularinda mesleki kararlar alirlar.

Bu kararlara uymayan iiyeler hakkinda, 5590 sayili Kanunun 2567 sayili Kanunla
degisik 74 ve 77 nci maddeleriyle bu maddelere istinaden cikarilan Yonetmelikler
geregince, islem yapilir.

Kararlarin Alinmasi ve Tebligi

Madde 5 - Mesleki kararlar Oda meclisi tarafindan Yonetim Kurulu tekliflerine
dayanarak alinir. Bu kararlar Odalarca ilan edilebilecegi gibi, belirli bir ziimreye ait
olanlar1 ayrica ilgililere duyurulur.

Madde 6 - Ticaret ve Sanayi Odalarinin ayr1 bulundugu yerlerde Odalar Y 6netim
Kurullarinca alinacak mesleki kararlar, 5590 sayili Kanunun 22. maddesi g6zoniinde
tutularak alinir.
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Madde 7 - Odalar, aldiklar1 mesleki kararlan birlige bildirirler. Birlik, iizumlu
ve faydali buldugu kararlan ilgililere duyurur.

UCUNCU KISIM
KAYITLARA iLiSKiN HUKUMLER

Kaynt I¢in Bagvurma

Madde 8 - Tiirk Ticaret Kanunu ve Ticaret Sicili Nizamnamesi hiikiimlerine
uygun sekilde kanuni gerekli tamamlayarak ticari isletmelerini ticaret sicili
memurluguna tescil ettirmis olan gercek ve tiizel kisilerle, subelerinin ve fabrikalarmin
bagvurmalar1 iizerine 5590 sayili Kanunun geregince iiye olacaklari odalara veya
ajanliklara kayitlan yapilir.

Kayd1 yapilan her iiyeye fotografli bir Oda kimlik karti verilir. Bu kimlik kartlar1
odaya ait soguk damga ile damgalanir ve her sene vize edilir.

Kayit Beyannamesi ve Eklenecek Belgeler

Madde 9 - Ticaret Sicili Memurluguna usuliine uygun sekilde tescil islemini
yaptirmis bulunan gercek veya tiizel kisiye, miiracaat: iizerine oda kayit beyannamesi
verilir (Ornek 1 - la).

Bu beyanname, ilgili tarafindan yazi makinasi veya miirekkepli kalemle okunakli
bir yazi ile doldurularak asagidaki belgelerle birlikte Odaya verilir.

Beyannameye eklenecek belgeler sunlardir:

A) Gergek kisiler igin;

a) Tescil ilaninin yayinlandig1 Ticaret Sicili Gazetesi'nin asli veya onayli bir
sureti veya ticaret sicili tasdiknamesinin bir drnegi,

b) Noterlik¢e onaylanmis imza sirkiileri,

¢) Onayli ve fotografli niifus hiiviyet clizdant 6rnegi, d) Odalarca gerekli
goriilecek diger belgeler,

B) Tiizel kisiler igin;

a) Tescil ilaninin yayinlandigi Ticaret Sicili Gazetesi'nin asli veya onayli sureti
veya ticaret sicili tasdiknamesi ile noterlikge onaylanmig ana s6zlesme 6rnegi,

b) Noterlikge onaylanmis imza sirkiileri,

c¢) Odalarca gerekli goriilecek diger belgeler

Uye Hakkinda Arastirma

Madde 10- Beyannameye yazilan bilgiler ile iiyenin durumu gerektiginde oda
tarafindan yftrindf: ve ilgililerden arastirilir. Arastirma sonucunda bir tesbit raporu
diizenlenir (Ornek 2).

Kayit ve Tescil Islemleri

Madde 11 - Tamamlanmis bulunan dosya kayit iicreti ve yillik aidat tesbit
usulleri yonetmeligi geregince, Oda Yonetim Kuruluna sunulur. Yonetim Kurulu
dosyay1 tetkik ederek, ilgilinin derece ve meslek grubunu belirtmek suretiyle Odaya
kaydina karar verir.

Oda Yonetim Kurulu bu konudaki yetkisini 5590-sayili Kanunun 20. maddesine
gore tiyelerden bir veya bir kagina veya genel katibe devredebilir.

Derece degisiklikleri; kayit ticreti ve yillik aidat tesbit usulleri yonetmeligi
geregince yapilir. Bu degisiklik on giin igerisinde ilgiliye bildirilir (Ornek 3).

Kayit iglemi, yilin hangi ayinda yapilirsa yapilsin, kayit iicreti tam olarak alinir.
Kayit yapilan yil i¢in ayrica yillik aidat alinamaz.
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Madde 12 - Odaya kaydi kararlastirilan her tiye igin asagidaki islem yapilir. a)
Sicil dosyasi acilir (Ornek 4).

b) Oda "Sicil fisi" ne kaydedilir ve bir Oda sicil numaras1 verilir (Ornek 5). Sicil
kayit islemleri gelistirilmis diger kayit usulleri ile de yapilabilir.

¢) Sicil numaralan teselsiil eder. Kaydi silinen iiyeye ait sicil numaras1 bagka bir
iiyeye verilmez.

Ancak  halefiyet suretiyle vuku bulacak  degisikliklerde halefiyet
belgelendirilmesi ve ticaret invaninin da yazdirilmasi sartiyle eski sicil numarasi
verilebilir.

¢) Meslek gruplarma gore diizenlenmis bulunan "Meslek Gruplart Sicil
Defteri"ne veya kartlara kaydedilir.

d) Odaya kaydedilen her iiyeye fotografli bir Oda kimlik kart: verilir (Ornek 6) e)
Takip miifredat defteri veya hesap kartlarina iiyenin kaydi yapilir.

f) Kaydinin yapildigi, tarifeye gore, derecesi, yillik aidati, meslek grubu ve
tahakkuk ettirilen kayit iicreti ve 6deme zamani kayit iicreti ve yillik aidat tesbit usulleri
yonetmeligi geregince iiyeye teblig olunur (Ornek 7).

Durum Degisikliklerinin Takibi

Madde 13 - Odalar, iiyelerinin durumlarin: siirekli olarak takibeder ve arastirir.
Amnilacak sonuglara gore derecelerde degisiklik yapilabilir. Uyelerin durumlarinin takibi
ve arastirilmasi her halde ne az ii¢ y1l icerisinde bir defa yapilir.

Her yil 30 Nisan tarihinden sonra iyelerin durumlarinda vuku bulacak
degisiklikler dolayisiyle yapilacak derece degisiklikleri, degisikligi takip eden
yilbasindan itibaren uygulanir. Derece degisikligi zamaninda ilgiliye bildirilir.

Derece yiikseltilmesi veya diistiriilmesine sebep olan durum degisikligi hakkinda
kayit iicreti ve yillik aidat yonetmeligine gore islem yapilir. Gergek veya tiizel kisi olan
her tacir, Ticaret Siciline Tescil ettirdigi her degisikligi kayith bulundugu Odaya da
bildirmek mecburiyetindedir.

Durum Degisikliginin Bildirilmesi Mecburiyeti

Madde 14 - Uyeler durumlarinda meydana gelen tescil ve ilan1 gerektiren
degisiklikleri ticaret sicil memurluguna tescilini miiteakip bir ay icinde kayith
bulunduklar1 odalara ve ajanliklara bildirmek mecburiyetindedirler.

Bu mecburiyete uymayanlar hakkinda 5590 sayili Kanunun 74 ve 77 nci
maddeleri geregince ¢ikanlar1 Disiplin ve Para Cezalart Yonetmeligi hiikiimleri
uygulanir.

Madde 15 - Degisikliklerle ilgili miiracaatlara bu hususta ticaret sicilinden
alinacak belgeler eklenir.

Bu degisiklikler iyenin Oda sicil kaydina da islenir.

Re'sen Kayit

Madde 16 - Miiseccel tacir ve sanayici vasfini haiz olup da, ise baglama
tarthinden itibaren bir aylik kanuni siire i¢inde bulunduklari yerin Odalarma ve ya
ajanliklarina kayitlarini yaptirmayanlarin kayitlan, Odalarca Yonetim Kurulu karan ile
Re'sen yapilir. Karar ilgiliye bir memur eliyle imza karsiliginda veya posta vasitasiyla
iadeli taahhiitlii olarak teblig edilir ve ayrica gerekli belgelerin gonderilmesi ve kayit
iicretinin bir ay i¢inde ddenmesi istenir.

Ancak, boyle bir gercek veya tiizel kisi Ticaret Siciline kaydolmamis
bulunuyorsa, bu durum, Ticaret Sicili Nizamnamesi'nin 45 nci maddesi geregince
Ticaret Sicili Memurluguna bildirilmek suretiyle dncelikle Ticaret Siciline kaydolma
miikellefiyetinin yerine getirilmesi istenir.
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Re'sen Kayit Islemi ve Tebligat

Madde 17 - Re'sen kaydi yapilari gercek veya tiizel kiginin:

a) Ticaret sicilindeki kaydina ait belgelerin onaylanmis suretleri veya fotokopileri
ticaret sicili memurlugundan saglanir.

b) Re'sen kaydir gerektiren hususlari belirten bir tesbit tutanagi diizenlenir (6rnek
8) 5590 sayili Kanunun 89 uncu maddesi geregince tesbit edilecek olan cari ve gegmis
yil aidatlarinin tahakkukuna esas olacak hususlar bu tutanakta belirtilerek tamamlanan
dosya Yonetim Kuruluna sunulur.

Madde 18 - Yonetim Kurulunca gergek veya tiizel kisinin meslek grubu ve
derecesi tayin edilerek re'sen kaydi hususunda karar alinir.

Re'sen kayit karar ilgiliye posta ile iadeli taahhiitlii veya elden imza karsiliginda
teblig edilir. Kayit iicretinin bir ay i¢inde ddenmesi istenir. Bu miiddet iginde gerekli
6demeyi yapmayanlar hakkinda 5590 sayili Kanunun 2567 sayili Kanunla degisik 25 nci
maddesi ile kayit iicreti ve yillik aidat tesbit usulleri yonetmeligi hiikiimleri uygulanir
(Ornek 9).

Her Iki Odaya Kayit Olanlar

Madde 19 - Ticaret Odalar ile Sanayi Odalarinin ayr1 bulundugu yerlerde iki
odaya da kayit olmak mecburiyetinde bulunanlar, bu mecburiyeti yalniz bir Odaya kars1
yerine getirmekte direndikleri takdirde, bu gibilerin kayitlan diger Odaca re'sen yapilir.

Her iki odaya verilen bilgilerde celiski goriliirse, tacir veya sanayici bunu
ortadan kaldirmaya davet olunur.

Dogru bilgi vermeyenler hakkinda 5590 sayili Kanun 2567 sayili Kanunla
degisik 74 ve 77 nci maddeleri geregince ¢ikarilan Disiplin ve Para Cezalan
Y onetmeliklerinin ilgili maddeleri hiikiimleri uygulanir

Re'sen Kaydi Yapilan Uyelerin Yiikiimliiliikleri

Madde 20 - Re'sen kaydi yapilan iiyeler, teblig tarihinden itibaren bir ay iginde
kayit iicretini 6demek ve Odaca istenilen bilgi ve belgeleri vermek zorundadirlar.

Yiikiimliiliikleri Yerine Getirmeyenler

Madde 21 - Bir ay iginde kayit iicretini ddemeyen iiyeler hakkinda, 5590 sayili
Kanunun 2567 sayili Kanunla degisik 25 nci maddesi ile kayit iicreti ve yillik aidat
tesbit usulleri yonetmeliginin 14. maddesi geregince geciken ilk ay i¢in % 10 ve
miiteakip her ay i¢in % 2 oraninda gecikme zammu tahakkuk ettirilir ve haklarinda 5590
sayili Kanunun 2567 sayili Kanunla degisik 78 nci maddesine goére, gerekli islem
yapilir.

Oda tarafindan istenilen bilgi ve belgeleri vermemekte direnenler hakkinda da
5590 sayili Kanunun degisik 74 ve 77 nci maddeleri ile bu maddelere gore ¢ikarilan
Disiplin ve Para Cezalan Yonetmelikleri hiikiimleri uygulanir.

Kayit ve Derecelere Itiraz

Madde 22 - Re'sen yapilan kayitlarin1 veya derecelerini durumlarina uygun
bulmayanlar, Yonetim Kurulu kararimin kendilerine teblig tarihinden itibaren 5590 sayili
~Kanunun 2567 sayili Kanunla degisik 25 nci maddesi ile kayit iicreti ve yillik aidat
tesbit usulleri yonetmeliginin 26 nc1 maddesi geregince 10 giin iginde yazili olarak Oda
meclisine itirazda bulunabilirler. Meclisin karar1 kesindir.

itiraz kesinlesinceye kadar kayit iicreti ve yillik aidatin ihtilafli kismu tahsil
olunmaz.

Kayitlarin Terkini

Madde 23 - Uyeler ticaret sicilindeki kayitlarmin terkinini bildiren Ticaret Sicili
Gazetesi'ni ibraz suretiyle mensup bulunduklar1 Oda veya ajanliklardan yazili olarak
kayitlarinin silinmesi isteginde bulunabilirler. Bu takdirde;
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Ticaret sicilinin mesnedi olan muameleler tamamen veya kismen sona erer veya
ortadan kalkarsa, Odadaki kayitlar1 da tamamen veya kismen silinir.

Sanayi Odast iiyesi firmalarin Odaya miiracaat ederek 5590 sayili Kanuna gore
sanayici niteligini yitirdiklerini beyan etmeleri halinde, veya re'sen yapilan inceleme
sonunda sanayici niteligini yitirdikleri tesbit edilirse sanayici kayitlari silinir. Ancak
kayit ticret ve yillik aidat tesbit usulleri yonetmeliginin 29 uncu maddesi saklidir.

DORDUNCU KISIM
TOPLANTILAR

Olaganiistii ve Olaganiistii Toplandilar

Madde 24 — Oda meslek komiteleri, ayda en az bir kez toplanir. Gerektiginde,
baskanin, yoklugunda baskan vekilinin ¢agristyla her zaman toplanabilir. Ayrica, 5
kisilik komitelerde en az 7 kisilik komitelerde en az ii¢ ve 11 kisilik komitelerde en az
bes tliyenin yazili istegi izerine meslek komitesi ii¢ giin i¢inde toplantiya cagrilir.

Oda meclisleri, ayda en az bir kez toplanir. Gerektiginde, meclis baskanmin
yoklugunda baskan vekilinin ¢agrisiyla veya meclis {ilye tam sayisinin en az dortte
birinin yahut yonetim kurulunun yazili istegi lizerine yedi giin i¢inde toplantiya ¢agrilir.

Oda yonetim kurullari, haftada en az bir kez toplanir. gerektiginde; baskanin
yoklugunda baskan vekilinin cagrisi lizerine her zaman toplanir. Ayrica, 5 kisilik
yonetim kurulunda en az iki, 7 kisilik yonetim kurullarinda en az g, 9 kisilik yonetim
kurullarinda en az dort ve 11 kisilik yonetim kurullarinda en az bes liyenin yazili istegi
iizerine ii¢ giin i¢inde toplantiya ¢agirir.

Toplantilara bagkan, yoklugunda yetkili bagkan vekili baskanlik eder.

Toplantiya Cagri

Madde 25- Toplantilar icin her organin baskani tarafindan birer davetiye
gonderilir (Ornek 11). Davetiyelere birer de giindem eklenir.

Uyeler ortak bir davetiye ile de toplantiya cagrilabilirler. Bu takdirde her iiyeye
giindem ayrica verilir (Ornek 12).

Toplant1 davetiyeleri, toplantidan en ge¢ 24 saat 6nce iiyelere gonderilir.

Davetiyeler, liyelere imza karsiligi elden verilebilecegi gibi, zaman ve mesafe
gbzonilinde tutularak, iyenin igyerine posta ile de gonderilebilir. Bu takdirde,
davetiyelerin iadeli taahhiitlii olarak gonderilmesi lazimdir.

Meslek komitelerinin her ay yapilacak toplantilarinin giin ve saati, meslek
komitesince kararlastirilmis ve bu kararin her iiyesine imza karsiligi veya iadeli
taahhiitli mektupla teblig edilmis olmas: halinde, her toplanti i¢in ayr1 davetiye
gonderilmesi sarti aranmaz. Kararlagtirilan tarihin resmi tatil gilinline rastlamasi
durumunda toplantinin yapilacagi tarih yeniden belirlenerek bununla ilgili davetiye de
gonderilir. Her toplantiyla ilgili giindem toplantidan once, iiyelere posta veya faks ile
gonderilir. Acele hallerde yonetim kurulu ve meslek komiteleri sozlii olarak veya
telgrafla da davet olunabilir. Mevzuata uygun olarak cagri yapilmayan toplantilara
katilmayanlar hakkinda 88/12497 sayil1 Tiiziigiin 36 nc1 maddesi hilkmii uygulanamaz.”

Giindemin Diizenlenmesi
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Madde 26 - Toplant1 giindemi hazirliklar1 Genel Kétip tarafindan yapilir ve ilgili
organ bagkaninin onayina sunulur.

Toplanti Yeri

Madde 27 - Toplantilar genel olarak Oda binalarinda yapilir, zorunlu hallerde
meclisler ve Yonetim Kurullar: Oda binasi disinda da toplanabilir.

Oziir Beyani

Madde 28 - Mensup oldugu komite, Yonetim Kurulu veya meclisce kabul edilen
bir mazerete miistenit olmaksizin birbiri arkasindan ii¢ toplantiya gelmeyen veya alt1 ay
icinde yapilan toplantilarin yansindan bir fazlasina istirak etmeyen meslek komitesi,
Yonetim Kurulu ve meclis baskan ve iiyeleri istifa etmis sayilir.

Toplant1 Yeter Sayisi

Madde 29 - Meslek komiteleri ile Yonetim Kurullar1 ve Oda meclisleri tam
sayilariin yarisindan bir fazlasiyle toplanir ve ¢ogunlukla karar verirler. Oylarda esitlik
vukuunda bagkanlarinin bulundugu taraf ¢ogunluk sayulir.

BESINCI KISIM
KARARLAR

Kararlar

Madde 30 - Oda organlari, hazir bulunanlarin ¢ogunlugu ile karar verirler.
Oylarin esit ¢ikmas1 halinde baskanm bulundugu taraf ¢ogunluk sayilir.

Kararlara muhalif kalan iiyeler dilerlerse muhalefet serhini kararin altina yazarak
imza ederler.

Karar Ozetleri

Madde 31 - Kararlar derhal yazilip imzalanabilecegi gibi, 6nce 6zet olarak da
yazilabilir.

Once 6zet olarak yazildiginda toplanti tarihi, sayisi, toplantiya katilan ve
katilmayan {iyelerin isimleri ile katilmayanlarin 6ziirleri ve oylar belirtilir. Bagkan ve
Genel Katip tarafindan imzalanir.

Karar Metinlerinin Tamamlanmasi ve Imzalanmast

Madde 32 - Bu ozetlere dayanarak daha sonra yazilan kararlarm tam metni en
ge¢ bir sonraki toplantida liyelere imza ettirilir. Imzalarin tamamlanmasindan sonra
ozetler yok edilebilir.

Madde 33 - Kararlardaki toplant1 sayilan, her se¢im devresinde (bir) numaradan
baslamak tizere, devre sonuna kadar devam ettirilir.

Toplantilarda alinan kararlara da sirayla numara verilir.

Kararlarin Yazilmast ve Karst Oy

Madde 34 - Kararlarin basina toplant tarihi, sayisi, toplantiya katilan ve katilma-
yan iiyelerle, bunlarin 6ziirleri ve ¢ogunluk kaydedilir.

Karar Defteri

Madde 35 - Kararlar daktilo ile yazilir ve ilgili organa ait karar defterinin
sahifelerine, kenarlar1 miihiirlenerek yapistirilir. Kararlar uygun goriilecek siirelerde
ciltlenerek ayrica saklanir.

Madde 36 - Biit¢e, miinakale tablolari, mizanlar, kadrolar, tarifeler ve belgeler,
karara defterinin miiteakip sahifelerine yapistirilir.

Bu belgelerin sonuglari ile toplam rakamlari kararda belirtilir.

Madde 37 - Karar defterleri veya kalamozalar Genel Katip tarafindan saklanir.
Resmi ve adli mercilerin talepleri disinda, bunlar Oda binasi haricine ¢ikarilamaz.
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ALTINCI KISIM
FIYAT TESBITLERI

Fiyat Tesbitleri

Madde 38 - a) Odalar, kendi g¢alisma alanlar1 iginde Birlik¢e belirtilen
maddelerin, Birlik¢ce gosterilen siirelerde piyasadaki toptan ve perakende fiyatlarini
tesbit ederler.

Fiyat tesbitinde cari fiyatlar dikkate alinir.

Tesbit edilen fiyatlar basil cetvellere yazilir (Ornek 13).

b) Fiyat tesbitlerinde, narha tabi maddelerle fiyatlar1 dondurulmus maddeler
mevcut oldugu takdirde, cetvellere bu fiyatlarin kaydedilmeleri sirasinda karsilarina
ayrica bu hususu belirten agiklama da yazilir.

Odalarca, tesbit edilmis listelerdeki bir kistm mallar i¢in fiyat bulunmadigi
giinlerde, cetvellere o giin "piyasada fiyat tesbit edilmemistir" ibaresi yazilir.

c¢) Fiyat tesbit cetvelleri Genel Katiplikce tamamlanir. Odaya kiilfet
ylklemeyecek sekilde ve uygun vasitalarla ilan olunur. Miihiirlenip imzalanarak
saklanir.

Toptan Fiyat Tesbiti

Madde 39 - Birlikge tesbit edilen maddelerin disinda Odalarin Y o6netim
Kurullart

tarafindan tayin edilecek 6nemli madde ve mamullerin toptan fiyatlar1 her aymn
birinci is glinii fiyatlarina gore tesbit edilir (Ornek 14).

Uretim Tahminleri

Madde 40 - Odalar belli bashh maddelerin yillik iretim tahminlerini ilgili
Kuruluslarla igbirligi yaparak tesbit ederler.

Rayi¢ Fiyat Tahminleri

Madde 41 - Rayig fiyat tesbiti, yazili istek iizerine yapilir. Rayig fiyat tesbiti iste-
ginde bulunanlarin mala ait vasif ve 6zellikleri agik¢a belirtmeleri gerekir. Buna imkan
bulamadiklar1 ve fiyat tesbitinde 1srar ettikleri takdirde, Odaca rayici tesbit edilen
maddenin veya mamiiliin galip vasiflari, markasi, cinsi ve 6zellikleri belirtilerek, rayicin
vasiflari tayin olunan maddeye ait oldugu belirtilir.

Gegcmis Yillara Ait Rayic Fiyatlar

Madde 42 - Herhangi bir madde veya mamiilin ge¢mis bir tarihine ait rayic
fiyat1 talep edildigi takdirde, o tarihe ait rayi¢ fiyat tesbitleri izerinden arastirma yapilir.
Fiyat bulundugu takdirde, ge¢mis fiyat bildirilir. Evvelce rayi¢ tesbit edilmemis ise,
fiyat tesbit cetvelinde fiyat arastirilir. Cetvelde de fiyat bulunmadig: takdirde kurulusu
eski firmalardan fiyat tahkik edilerek sonucu Oda goriisii ile birlikte bildirilir.

Rayi¢ Fiyat Tesbitleri

Madde 43 - Rayig fiyat, toptan ve perakende olarak tesbit edilir.

a) Toptan rayig fiyat tesbiti:

1- Borsaya tabi maddeler i¢in, rayig tesbiti istenilen tarihte borsada tescil edilen
fiyat, toptan rayig fiyattir.

2- Borsa dist maddeler i¢in en az ii¢ ticarethaneden, miimkiinse belgelendirerek
alinacak fiyatlarin birbirine en yakin olanlar1 veya ortalamasi rayi¢ fiyattir. Bu miktarda
ticarethane bulunmadigi hallerde, kag ticarethaneden fiyat alindigi ayrica belirtilir
(Ornek 15).

b) Perakende rayi¢ fiyat tesbiti: ,
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Rayi¢ fiyat tesbiti istenildigi tarihte bahis konusu madde piyasada mevcut
olmadig: taktirde, bu husus yazili olarak bildirilir.

Rayig fiyat tespitlerinde, tespiti istenilen husus bir iiretime iliskin ise fiyat tespiti,
iiretimin yapildig1 yer sanayi odasinca veya ticaret ve sanayi odasinca yapilir.

Madde 44—Rayic fiyat tespitinde

Rayi¢ fiyati tespitlerinde, tespiti istenilen husus bir tretime iliskin ise, fiyat
tespiti liretimin yapildig1 yer sanayi odasinca veya ticaret ve sanayi odasinca yapilir."

Madde 45— Her isletmeden alinan fiyat i¢in ayr bir cetvel diizenlenir, gerekli
goriiliirse, tesbit cetvellerindeki ayni cins madde ve mamullerin fiyatlarinin ortalamasi
alinarak icmal tablosuna bu fiyatlar intikal ettirilir (Ornek 16). Ortalama fiyat, daha
ziyade birbirine yakin fiyatlardan elde edilir.

Muhammen Bedel Tesbiti

Madde 46 - Muhammen bedel tesbitleri rayi¢ fiyat tesbitlerindeki esaslara gore
yapilir

Faturalarin Onaylanmasa

Madde 47 - Rayice uygunlugunun onaylanmasi istenilen faturalar hakkinda
yapilacak incelemelerde rayig tesbiti esaslar1 uygulanir.

Rayice uygunlugu istenen fatura, bir 6zel imalati gerektiriyorsa yapilan isin
numunesinin faturaya eklenmesi, bu miimkiin olmadig1 takdirde yapilan isin teknik
ozelliklerini gosterir izahat, resim vs. belgeler faturaya eklenir.

Rayi¢ uygunlugu istenen faturada yazili malzeme tek firmada satiliyorsa ve o
yerde baskaca satic1 bulunmazsa ve bu sebeple en az {i¢ firmadan fiyat alinmasina imkan
yok ise, faturaya durumu bildirir not eklenmek suretiyle tasdik edilebilir.

“Proforma faturalarmn, alim satim akdi hukuken ger¢eklesmediginden,
onaylanmast miimkiin degildir. Ayrica, {izerine sadece montaj, iscilik veya nakliye
bedeli yer alan faturalarin ise fiyat tesbiti usullerinin uygulanmasina imkan
vermediginden onaylanmasi miimkiin degildir.

Faturalarin tasdiki satis yapan ve faturayr diizenleyen saticinin bulundugu yer
odasinca yapilir. Projeye miisterit 6zel imalatlara iliskin fatura tasdikleri ise, satig1 yapan
ve faturay1 diizenleyen saticinin bulundugu yer sanayi odalarinca veya ticaret ve sanayi
odalarinca yapilir, bu odalarca yapilamamasi durumunda en yakin sanayi odasi veya
ticaret ve sanayi odasinca yapilir.”

Fiyat Tahminleri

Madde 48 - Gelecek bir doneme ait olmak {izere istenilen fiyat tahminleri, pi da
yapilacak arastirmalarla ve gerekli goriiliirse yetkili organlarin goriisleri de alinarak
yapilabilir. Fakat bu tahminler hi¢ bir zaman baglayici olamaz.

Fiyat Bildiri Mektuplar

Madde 49 - Rayic fiyat bildiri mektuplari, istekte bulunanlara imza karsiligi
verilir . veya taahhiitlii olarak posta ile de gonderilir.

Mektuplarin kopyalari ayr1 bir dosyada saklanir (Ornek 17).

Yed-i Vahit Belgesi

Madde 50 - Yed-i vahit belgesi; belli bir tarihte, belli bir malin, belli bir mahalde
veya Tiirkiye'de fiilen ve miinhasiran bir tacirin elinde bulundugunu tevsik eden bir
belgedir.

Madde 51 - Bir firmanin, bir madde veya mamuliin yed-i vahit'i olup olmadigi
firmanin yazil istegi iizerine incelenir ve belirlenir.

Tek imalatci belgesi, yed-i vahit belgesi degildir.
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Yed-i vahit tesbitinde yapilacak incelemenin esaslari, Birlik¢e diizenlenecek
Odalar yetkililerinin katilacaklar1 toplantilarda varilacak sonuglara gore belirlenir.

Tek Imalatci Belgesi

Medde 52 - Tiirkiye'de bir baska imalat¢i tarafindan benzer sekil terkip, teknik
ozellik ve teknoloji ile halen imal edilmeyen, kullanma yeri ve maksadina gére, ayin
calisma sartlarinda yerine bagkalar1 kullanilmayan bir madde veya mamulii yapan, o
madde veya mamuliin tek imalat¢isidir.

Tek imalatc1 belgesi yed-i vahit belgesi yerine kullanilmaz.

Tek imalatg1 belgeleri ile ilgili olarak Birlik Sanayi Dairesinde bir Kartoteks
Sistemi kurulur.

Bu sistemin iyi bir sekilde islemesi, mahalli Odalarin Birlik¢e nesredilen veya
edilecek olan genelge ve sirkiilerde yer alan veya alacak olan esaslara uymalan ve
istenilen bilgi ve belgeleri en kisa zamanda ve dogru olarak Birligi bildirmeleri
mecburidir.

Tek imaldtcihigin Tesbiti

Madde 53 - Bir firmanin madde veya mamuliin tek imalatcist olup olmadigi,
firmanin yazili istegi tizerine incelenir ve belirlenir.

Tek imalateilik tesbitine dair esaslar gerektiginde Birligin diizenleyecegi Oda
yetkililerinin katilacaklar1 toplantilar neticesi varilacak sonuglara gore belirlenir.

Madde 53/A - Tek imalatgilik ve Tek Saticthigin ayn1 tacirde birlesmesi halinde,
ilgilinin talebi iizerine, "Yedd-i Vahit ve Tek Imalatcilik Belgesi" adi1 altinda tek bir
belge verilebilir.

Tenzilatlh Sanislar

Madde 54 - Tenzilath satiglarla ilgili esaslarin tesbiti ve muamelelerin
birlestirilmesi, Birligin diizenleyecegi ve Oda yetkililerinin katilacaklar1 toplantilarda
varilacak sonuglara gore yapilir.

Ancak, bu esaslarin tesbitine kadar Odalarin eski uygulamasi devam eder.

YEDINCI KISIM
ISTATISTIK DUZENLENMESI TEAMUL TESBITLERI
VE BILIRKISI LISTELERI]

Istatistik Diizenlenmesi

Madde 55 - Odalar gevrelerindeki iktisadi, ticari ve sinai faaliyetleri takibederek
bunlara ait istatistikler diizenlerler.

Bu istatistikler ilgililerin istifadesine sunulur.

Madde 56 - Istatistiklerin diizenlenmesi, rakamlarin elde edilmesi igin
kullanilacak yontemler, rakamlarin derlenmesi i¢in kullanilacak formiillerle, Birlikce
tesbit edilerek Odalara bildirilir.

Madde 57 - Odalar, 55. madde geregince yapacaklart ¢alismalarin bir suretini
Birlige gonderirler.

Sinai Tesislerin Kapasitelerinin Tesbiti

Madde 58 - Odalar, c¢alisma alanlarinda bulunan sinai miiesseselerin
kapasitelerini tesbit ederler ve bu kapasiteleri gosterir belgeler diizenlerler.

Odalarin ¢aligma alanlart iginde bulunan biitiin sinai firmalar da kapasitelerini
tesbit ettirmekle ylikiimliidiirler.
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Ticaret ve Sanayi Odalarinin ayr1 ayri Kurulu bulundugu yerlerde firma Sanayi
Odasina kayith ise, kapasite raporlari Sanayi Odalarinca diizenlenir. Bu hiikiim Bdlge
Sanayi Odalari i¢in de gecerlidir.

Bir Odanin ¢aligma alani i¢inde bulunan sinai tesislerine ait kapasite raporlarinin
0 Odaca tanzim edilmesi esastir.

Ancak; firma, ¢aligma alanlart ayr1 bulunan birden fazla Odaya kayitl iiye ise, bu
firma kapasite raporunu kayitli bulundugu Odalardan diledigine yaptirabilir.

Calisma alanlar1 i¢inde bulunan smai tesislerin, kapasitelerinin tesbiti ve
raporlarinin tanzimi konusunda yeterli teknik kadroya sahip bulunmayan Odalar, en
yakin yerdeki bulunan Odaya miiracaat ederek kapasitelerin tesbiti ve raporlarini tanzim
ettirebilirler.

Kapasite raporlarinin tanziminde Birlikge yayinlanan "Kapasite Esaslar1"
kitabinda belirtilen esaslar ile Birlikge yaymlanacak genelgelerde tesbit edilen
prensiplere, tariflere, kriterlere riayet edilmesi sarttir.

Birlikge onaylanmis bulunan kapasite raporlarinda firma bilgilerine iligskin
degisiklikler, Birligin izni alinmadan Odalarca yapilamaz.

Bu konudaki degisiklikler Birligin uygun goriisii alindiktan sonra ilgili Odaca
yapilabilir. Birligin bilgisi disinda yapilan degisiklikler gecersizdir.

Odalarca tanzim edilen kapasite raporlari, tanzim tarihinden itibaren en geg bir
ay icinde onaylanmak iizere, Birlige gonderilir.

Birlik Odalardan gonderilen kapasite raporlarini gelis tarihinden itibaren en geg
bir ay i¢inde inceler ve sonucu ilgili Odaya bildirir.

Teamiil, Orf ve Adetler

Madde 59 - Odalar kendi bolgelerindeki teamiilleri tesbit etmek, orf ve adet
olarak ilgililerin istifadelerine sunmakla gorevlidirler.

Sinai ve ticari teamiillerin tesbiti Oda meclisince yapilir. Teamiiller 6zel "orf ve
adetler defteri"ne kaydedilir. Istek halinde ilgililere bildirilecegi gibi, ayrica muhtelif
vasitalarla nesir ve ilan edilir. . Cografi bolge itibariyle genel teamiil tesbiti
gerektiginde, bolgedeki biitiin Odalarin ~1 oy ve goriisleri alindiktan sonra bu Odalarin
meclislerinin onayindan gegirilir.

Fire, Zayiat ve Randiman Nisbetleri

Madde 60 - Odalar, gerekli gordiikleri veya ilgililerin talep ettikleri maddelerin
fire, zaiyat ve randiman nisbetlerini tesbit ederler.

Madde 61 - Tesbit edilen 6zel, bolgesel ve genel orf ve adetler ile fire ve zayiat
nisbetleri Birlige de bildirilir.

Birlik, tesbit e dilen orf ve adetleri tetkik eder ve liizum goriilen hallerde bunlarin
yeniden tetkikini talep edebilir.

Bilirkisiler ve Bilirkisi Listeleri

Madde 62 - Bilirkisi listeleri, gerektiginde meslek komitelerinin de goriisleri
alinmak suretiyle Yonetim Kurullarinca diizenlenir ve meclislerin onayina sunulur.

Bilirkisilerin gorev siireleri dort yildir. Ancak yeni bilirkisi listelerinin onayina
kadar, eski bilirkisiler gérevlerine devam ederler.

Madde 63— Bilirkisi listeleri Odalardaki mesleklere ve meslek gruplarina gore
ayr1 ayr1 olmak {izere diizenlenir. Bilirkisilerin Odalara kayitli olmalari sart degildir.

Mahkemelerin ve ilgili mercilerin talepleri iizerine, Odalar bilirkisi listesinde
isimleri bulunan kisileri bildirirler.

SEKIZINCI KISIM
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ONAY iSLEMLERI

Numune ve Vasiflarin Onaylanmasi

Madde 64 - Numuneler ve vasiflan asagidaki yontemlere gore onaylanir.

Onay muameleleri; alict veya saticinin onay i¢in Odaya basvurmasi ilizerine
yapilir. Kolaylikla taginabilen ve fazla yer kaplamayan numuneler Odaya getirilmek
sureti ile, agir ve biiylik hacimli numuneler de yerinde incelenir.

Numunelerin vasiflan yazili olarak beyan edilir. Numuneye ait teknik
spesifikasyon ve katalog mevcut ise, bunlar da Odaya verilir.

Yazili beyanlarda numunelerin agik 6zellikleri belirtilir.

Numunelerin Saklanmast ve Geri Verilmesi

Madde 65 - Numunelerin onaylanmasi bir yiikiimliiliigiin yerine getirilmesi ile
ilgili ise, numuneler gereken siirece, Oda tarafindan saklanir.

Numuneler saklanmasi gereken siirenin sonunda, onayini isteyen tarafin yazili
istegi lizerine geri verilir veya serbest birakilir.

Numune Onay1 Kayitlar

Madde 66 - Odalarca, numune ve vasif onaylarinin kayitlan tutulur (Ornek 18).

Ilgililerce istendiginde, durumu belirten bir belge verilir.

Sicil Kayitlari Ile Ilgili Onay ve Aciklamalar

Madde 67 - Kefaletname ve taahhiitnamelerde imzalan bulunan Odaya kayitl i
yelerin sicil durumlarmi belirten onay ve aciklamalarda, Odalarca, bu taahhiit ve
kefaletlerde bahis konusu olan miktarlari, halihazir durumlan ile karsilayip
karsilayamayacaklar1 hususu da, gerektiginde yapilacak inceleme sonucunda, belirtilir.
Odaya yapilacak inceleme; tiyenin sicil dosyasi kayitlarina, vergi miktarina, derecesine,
sinai miiesseselerde, ayrica kapasite raporuna, ekspertiz raporu vb. belge ve arastirma
sonuglarina dayandirilir.

Madde 68 - Uyelere, istekleri halinde Oda sicillerindeki kayitlara iliskin belgeler
de verilebilir (Ornek 19).

Imza Onaylart

Medde 69 - Uyelere istekleri iizerine sicil dosyalarindaki imzalari ile uygunlugu
kontrol edilerek imza onay belgeleri de verilir (Ornek 20)

Fatura Suretlerinin Onayi

Madde 70 - Uyelere ait faturalarm suretleri, asillar1 ile karsilastirilarak onaylanir.

Madde 71 - Taahhiidiin yerine getirilmesi ig¢in gereken maddenin piyasada
bulunmamas1 halinde, ilgilinin istegi lizerine ve yapilacak inceleme sonucu miicbir
sebep belgesi verilir.

DOKUZUNCU KISIM
TAHKIM

Odalarin Hakemligi

Madde 72 - Odalar, 5590 say1li Kanunun 2567 sayili Kanunla degisik 5. maddesi
geregince "llgililerin talebi halinde ticari ve smai ihtilaflarda hakemlik" gorevi
yapabilirler. Odalar bu maksatla kendi biinyelerine gore kanuna aykir1 olmamak
kaydiyla, tahkim, uzlagtirma, hakem bilirkisilik talimatnameleri yapabilirler. Bunlarin
birer niishalar1 Birligin bilgisine sunulur.

Hakem Sarti veya Sozlesmesi
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Madde 73 - Ticari veya smai bir anlasmazligin Oda tarafindan
¢Oziimlenebilmesi, taraflarin isbu anlagmazligin Odanin hakemligi ile ¢oziilmesi
hususunda yazili olarak anlagsmalari sartina baglidir.

Hakemler

Madde 74 - Odanin hakemligi ile halli kararlastirilmig bulunan anlasmazliklar,
5590 sayili Kanunun 19. maddesi (e) bendi geregince Oda Yonetim Kurulu tarafindan
hazirlanan ve Oda meclisince onaylanan en az 14 ismi kapsayan hakem listesinden
secilecek hakemler tarafindan incelenerek karara baglanir.

Aksine sdzlesme olmadikca, anlasmazlik iic hakemden meydana gelen bir kunil
tarafindan ¢6ziimlenir.

Hakemlerin Secimi

Madde 75 - Taraflar, aralarindaki anlagsmazligin tek hakem tarafindan ¢oziilmesi
hususunda anlagmiglarsa, bu hakem, daha 6nce hakem sart1 veya sozlesmesi ile ismen
tayin olunmamus ise, taraflarca ittifakla secilir.

Taraflar arasinda ittifak olmadigi takdirde 5590 sayili Kanunun 17 nci
maddesinin (f) fikras1 geregince hakem listesinde ismi yazili hakemler arasindan Oda
tarafindan tayin edilir.

Anlagmazlik ti¢ hakemden meydana gelen bir kurul tarafindan halledilecek olup
da, taraflar kendi hakemlerini daha evvel ismen tayin etmedikleri ve onlarin tayini i¢in
baska bir usul dahi kararlastirilmamis bulundugu takdirde, taraflardan her biri kendi
hakemini Oda meclisi ise, ligiincii hakemi tayin eder. Oda meclisi tarafindan tayin
olunan Ttgiinci hakem, kurulun bagkanidir. Hakemi seg¢mesine ait davetin teblig
tarihinden itibaren yedi giin zarfinda hakemini se¢meyen tarafin hakemi de Oda
meclisince segilir.

Tahkime Basvurma

Madde 76 - ilgililerce Oda tarafindan ¢oziimii kararlastirilmis bulunan ticari
veya siai bir anlagmazligin ¢ikmasi halinde hakeme gitmek isteyen taraf bir dilekge ile
Oda Yo6netim Kuruluna bagvurur.

Bu dilekgeye:

a) Taraflarin isim ve adresleri,

b) Anlagmazligin konusu

¢) Anlagsmazligin Odanin hakemligi ile ¢6ziilmesini gerektiren sebep ve 6zellikle;
hakem sart1 veya sozlesmesi,

¢) Hakemlerin adedi ve hakem sarti veya sozlesmesi ile dnceden tayin edilmis
bulunuyorlarsa, isim ve adresleri,

d) Hakem tayini hususunda belirli bir usul dngdriilmiis ise bunun neden ibaret
oldugu,

e) Odanmn hakemligini basvurulmus oldugu karsi tarafa duyurularak, onun
hakemini segmeye davet edilmesi istegi yazilir ve anlasmazligin Odanin hakemligi ile
¢Oziimlenmesini gerektiren yazili hakem sart1 veya sézlesmesi isbu dilekgeye ilistirilir.

Madde 77 - Bagvurma iizerine Oda, taraflar arasinda HUMK. hiikiimlerine gore
gecerli bir, tahkim anlagmasinin mevcut olup olmadigini arastirarak, tahkim isteginin
gecerli ve hakli bir sebebe dayanmakta oldugunu tesbit ederse, keyfiyeti kars: tarafa
teblig ile gerek istek sahibi, gerekse karsi tarafa Odanin onayli hakem listesinin bir
suretini gonderir ve onlardan yedi giin igerisinde hakemlerini se¢melerini ister.

Kars1 taraf tahkime itiraz ettigi takdirde, anlasmazligim hakemlerce ¢oziiliip
¢oziilmeyecegi hususu, yetkili mahkemece seri yargilama usulii ile ¢éziimlenir.
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Hakemlikten Cekilme ve Hakemin Reddi

Madde 78 - Hakemin se¢iminden sonra bu husus taraflara ve hakemlere
bildirilir. Kendisine tebligat yapilan hakem, bu tarihten itibaren yedi giin iginde Oda
Genel Katipligine yazili olarak bildirmek sart1 ile hakemlikten ¢ekilebilir.

Hakemlerin kabul edilmemesi HUMK. hiikiimlerine gore olur.

Hakem Huzurunda Yapilacak Durusmaya Hazirlik

Madde 79 - Hakem veya hakem kurulu yukaridaki usule gore segildikten sonra
davaci, hakeme veya hakem kuruluna hitaben yazilmis {i¢ niisha dilek¢esini Odaya verir.

Odaya tevdi olunan dilek¢enin yaziminda, dava dilekgesindeki siraya uyulup,
baslica; taraflarin ve vekillerinin isim ve adresleri ile maddi vakialar, hukuki sebepler ve
subut delilleri ile son talep agiklanir.

Dava dilekgesinin Odaya tevdiinden sonra davaci, Oda meclisince kabul edilmis
tarife geregince hesaplanacak hakem ficretleri ile tahkim masraflarin1 Oda veznesine
yatirir. Dava dilekgesi tahkim masraflarinin Oda veznesine yatirilmasindan sonra derhal
karsi tarafa teblig olunarak, on giin i¢ginde savunmasinin bildirilmesi istenir.

Madde 80 - Hakem kurulu davalinin savunmasini bildirmesi ig¢in 6ngoriilen
stirenin bitiminden itibaren ilk bes giin zarfinda toplanarak hakem Oniinde cereyan
edecek olan tahkikatin sekil ve siiresini tayin ile bir raportér secer. ilk durusma giiniinii
tesbit ve bunu taraflara teblig eder.

Hakem Huzurunda Durusma

Madde 81 - Hakemler birden fazla oldugu takdirde, tahkikatin yapilmasini
iclerinden birine birakabilirler. Tayin edilen siireler i¢inde tahkikati tamamlandiktan
sonra, hakemler sadece kendilerine tevdi olunan evrak lizerinde hiikiim verirler. Hakem
huzurunda gryap muamelesi cereyan etmez.

Madde 82 - Hakemler lizum gordiikleri takdirde taraflart dinleyebilirler.
Durusma esnasinda taraflarin her birinin davanin sonucuna tesir edecek mahiyetteki
beyanlar1 tutanaga gecirilir ve oturum sonunda taraflarca imza olunur. Durugma
esnasinda ibraz edilen senetler vesair belgeler de tutanaga ilistirilir.

Madde 83 - Hakemler sahit ve bilirkisi dinleyebilir ve HUMK.nun 8. faslindaki
hiikiimler dairesinde yazili beyyine iizerinde tetkikat yapabilirler. Bilirkisi tayininde
taraflar arasinda ittifak hasil olmadig1 zaman, bilirkisi, hakem kurulu tarafindan tayin
olunur. Hakem kurulu mahallinde kesif ve muayene yapabilecegi gibi, ekspertiz de talep
edebilir.

Hakemler davanin devamu siiresince dava dosyasinin taraflar veya vekilleri
tarafindan incelenmesine izin verirler.

Madde 84 - Hakem huzurunda sulh, feragat ve kabulde bulunabilinir. Bu
takdirde yapilan beyanlar tutanaga gegirilerek taraflar ve hakemlerce imzalanir.

Tahkim Yeri

Madde 85 - Tahkim yeri taraflarin aralarindaki anlasmazligin ¢6ziimlenmesini
kararlastirmig olduklart Odanin bulundugu yerdir.

Tahkim Miiddeti

Madde 86 - Taraflar arasinda Onceden daha kisa bir siire kararlastirilmis
olmadik¢a, hakemler ilk toplantilarindan itibaren alti ay iginde hiikiim vermeye
mecburdurlar.

Bu siire ancak, taraflarin agik ve yazili muvafakatlar1 veya taraflardan birinin
yahut hakem heyetinin istedigi iizerine yetkili mahkeme baskaninin veyahut hakimin
karart ile uzatilabilir.
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Durusmanin Sona Ermesi ve Hiikmiin Tefhimi

Madde 87 - Hakemler dava konusunun yeteri kadar aydinlandigina ve tetkike
muhtag baskaca husus kalmadigina kanaat getirdikten sonra durusmanin sona erdigini
ve kararin agiklanacag: tarihi taraflara teblig ederler.

Hakem Karar:

Madde 88 — Hakemler ekseriyetle karar verirler.

Hakem kararinin HUMK.nun 530. maddesinde yazili unsurlari ihtiva etmesi ve
karar tarihi yazildiktan sonra hakemler tarafindan imza olunmasi ldzimdir.

Madde 89—Hakemler anlagsmazlig taraflarca isaret olunan hiikiimler, orf ve adet
kaideleri, yahut hakkaniyet veya nasafet hiikiimleri dairesinde ve taraflarca bu hususta
hicbir sey kararlastirilmamis oldugu takdirde ise, mer'i kanun hiikkiimleri ile ticari 6rf ve
adet kaideleri dairesinde ¢oziimlerler.

Madde 90 - Hakemler kararlarini yazip imza ettikleri sonra, dosyasi ile birlikte
yetkili mahkeme kalemine tevdi ederler. Karar mahkeme kaleminin evrak mahseninde
saklanarak talep eden tarafa 6rnegi verilir.

Mahkeme, kararinin kendisine tevdi edilmesi lizerine, keyfiyeti usuliine uygun
olarak taraflara teblig eder. Bu karar, taraflar hakkinda teblig tarihinden itibaren var
sayilir.

Hakem Kararinin Onayt ve Uygulanmast

Madde 91 - Hakem karan HUMK .nun 536. maddesi hiikiimleri dairesinde tasdik
ve icra olunur.

Cesitli Hiikiimler

Madde 92 - Hakemler taraflara teblig edilmek iizere mahkemeye tevdi ettikleri
kararin bir 6rnegini Odadaki dosyasina konulmasi i¢in Genel Katiplige verirler.

Madde 93 - Hakem kurulunun yazi, tebligat vesair isleri Oda Genel Katibince
tayin edilecek daktilograf ve diger memurlar tarafindan icra olunur.

ONUNCU KISIM
AJANLIKLAR
Ajanlarin Statiisii
Madde 94 - Ajan, mahalli tacir ve sanayiciler arasinda Oda meclisi tarafindan
secilir.
Ajan, Oda memur ve hizmetlileri statlisiine tabi degildir. Ancak, kendisine
mesaisinin karsiligi olan muayyen bir tazminat ddenebilir.
Madde 95 - Ajan, sirasiyla Genel Katibe, Yonetim Kuruluna ve Oda meclisine
kars1 sorumludur.
Madde 96 - Genel Katiplikce ajana mevzuat dairesinde vazife verebilir ve
muamelat: her zaman kontrol edilebilir.
Madde 97 - Ajan, Oda meclisince her zaman degistirilebilir.
Madde 98 - Odalar, liizum gordiikleri ahvalde ajanlik islerinin yiiriitiilmesi i¢in
ajanlik nezdinde memurlar calistirabilecekleri gibi, Oda memurlarini da ajanlikta
calistirabilirler.

Ajanhk Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Madde 99 - 5590 sayili Kanunun 8. maddesine dayanarak kurulan ajanliklar
gorevlerini agagidaki esaslara gore yiiriitiirler.
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Ajanliga bagl tyelerin kayit isleri, Oda {iiyeleri i¢in uygulanan esaslara gore
Odaca yapilir.

Ajanlik tiyeleri, Oda tiyeleri igin konulan kural, yiikiimliilik ve mesleki kararlara
uymak zorunlulugundadirlar.

Ajanlik tyeleri, Oda iiyelerine taninan haklara sahip bulunurlar. 5590 sayili
Kanunun 8. maddesinin 4. fikrast hiikmii saklidir.

Ajanlik¢ca Yapilacak Tahsilit

Madde 100 - Aidat, kaydiye ve her gesit iicretler Kayit Ucreti ve Yillik Aidat
Tesbiti Usulleri Yonetmeligi ile tarifelerdeki esaslara gore ve Odanin talimat1 dairesinde
ajanlik tarafindan tahsil olunur. Tahsilat Muhasebe Yonetmeligi esaslar1 dahilinde Oda
adina yapilir. Red ve tediyeler de ayni1 esaslara baglidir.

Madde 101 - Ajanlikca tahsil edilen paralar bankalar nezdinde Oda tarafindan
acilan hesaplara yatirilir. Banka bulunmayan yerlerde ajanlik Oda Yonetim Kurulunca
tesbit edilecek miktar1 agan tahsilati 24 saat zarfinda Odaya géndermeye mecburdur.

Ajanhga Kayith Uyelerin Basvurmalart

Madde 102 - Ajanlik idiyeleri Odalara yapacaklar1 biitiin basvurmalart ajan
vasitasiyle yaparlar. Bu bagvurmalar ajanlik¢a en kisa zamanda Odaya intikal ettirilir.

Madde 103 - Odalarin ajanlik tyeleri ile olan yazigmalari, ajanlik vasitasi ile
yapilir. Ancak, Odalar gerektiginde ajanlik {iyeleri ile dogrudan dogruya yazigma
yapabilirler. Bu takdirde durum ajanliga ayr1 bir yazi ile bildirilir.

Ajanlik¢a Tutulacak Defterler

Madde 104 - islemlerin yiiriitiilmesi icin ajanlik¢a asagidaki defterlerin tutulmasi
zorunludur.

a) Yazisma defteri (Ornek 21),

b) Takip miifredat defteri (Ornek 22), c¢) Banka hesabi cari defteri (Ornek 23), ¢)
Tebligat zimmet defteri (Ornek 24).

Ajan yazigmalarinda antetli kagit ve ajanlik kasesi kullanilir.

Madde 105 - Ajanliklar, mahalli, resmi ve 0Ozel miiesseselerle olan
yazigsmalarinin bir kopyasini bagli bulunduklar1 Odaya gonderirler.

Madde 106 - Ajanliklar, Bakanliklar ve Tiirkiye Odalar Birligi ile dogrudan
dogruya yazisma yapamazlar.

Ajanlarin Tasarruflar

Madde 107 - Ajanlar, Oday1 ve ajanlig1 baglayacak ve yiikiimliilik getirecek
tasarruflarda bulunamazlar.

Madde 108 - Ajanlarin iiyelere karst 5590 ve 2567 sayili Kanunlar ile ilgili
Tiiziik ve Yonetmelik hiikiimlerini dogrudan dogruya tatbik yetkileri yoktur.

ONBIRINCI KISIM
CESITLI HUKUMLER

Belge Harclar:

Madde 109 - Bu Yonetmelik geregince verilecek hizmetler karsiliginda alinacak
nisbi veya maktu {icretler, 5590 sayili Kanunun 2567 sayili Kanunla degisik 27 nci
maddesine istinaden Yonetim Kurulunun tesbiti Oda meclisinin teklifi ve Ticaret
Bakanliginin onayi ile yiiriirliige konulacak tarifelerle tesbit olunur.

Madde 110 - Odalarin 5590 sayili Kanunun 85. maddesine dayanarak diizenleye-
cekleri I¢ Yonetmelikleri, bu Yénetmelige aykirt hiikiimleri ihtiva edemez.
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Madde 111 - Bu Yonetmelikte gecen Ornek beyanname ve diger belgeler
Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanir.

Madde 112 - 1974 yilinda XXIX. Birlik Genel Kurulunda kabul edilen ve
8.8.1974 tarihli, 14970 sayili Resmi Gazete'de nesredilen "Ticaret ve Sanayi Odalari,
Ticaret Odalari, Sanayi Odalar1 Muamelat Yonetmeligi" yiirtirliikten kaldirilmustir.

Madde 113 - Bu Yonetmelik Ticaret Bakanligi'nin onaymni miiteakip Resmi
Gazete'de yayimlandig: tarihi takip eden aybasindan itibaren (1) ay sonra yiiriirlige
girer.

Madde 114 — Bu Yonetmelik hiikiimlerini Ticaret Bakanlig: yiiriitiir.
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HUKMI SAHISLARA AiT KAYIT
BEYANNAMESI

Ticaret invani

Ticaret siciline tescil tarihi

Ticaret Sicil No

Odaya miiracaat tarihi

Yo6netim kurulunun karar tarihi

ve sayist

Oda Sicil No.

Derecesi Meslek grubu Kayit iicreti
Yillik aidat

Beyannameye eklenen evrak sayisi

Ornek: 1
Ebadi : 25 x 34
Kagit : Beyaz

Beyannameyi kontrol eden

Oda memurunun ismi ve imzasi

Uyenin kaydinin kapatildig: tarih

(Bu sahife Oda tarafindan doldurulacaktir).
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Asagida yazili bilgilerin ger¢ege uygun oldugunu beyan ve 5590 sayili Kanunun
2567 sayih Kanunla degisik 25 nci ve Kayit Ucreti ve Yillik Aidat Tesbit Usulleri
Yonetmeligi hiikiimleri dahilinde Odaya kaydedilmenizi rica ederiz.

Tarih ve yetkili imzalar

1. Hikmi sahsin nev'i (Kollektif,
Komandit, Kooperatif, Limited,
Anonim veya hiikmi sahsiyeti haiz
resmi miiesseseler).

2. Ticaret tinvani .

3. Ticari ikametgahi

4.  Ana sozlesmenin tescil ve ilan tarihi
5. Ticaret Sicili No.

6. Fiilen igse bagladigi yer ve tarih 7.
Sirketin siiresi

8.  Tabiiyeti

9. 1130 say1li kanuna tabi yabanci sirket
ise, Ticaret Bakanligindan alman izin
belgesi, numarasi ve tarihi

10 Hiikmi sahsin;
a) Miiseccel sermayesi
(rakam ve yazi ile)
b) Odenmis sermayesi
(rakam ve yazi ile)

11. istigal konusu .

12. Tali istigal konulan

13. Hitkmi sahis  ihracatla  istigal
ediyorsa, ihracatini yapacagr madde
ve mamullerin grup isimleri ile
ruhsatnamenin tarihi ve numarasi

14. Hiikmi sahis ithalatla istigal ediyorsa;

a) Ithalatim1 yapacagi madde ve
mamullerin isimleri (gruplar itibarile)
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b) Tiirkiye veya Tiirkiye dahilinde bir
bolge icin miinhasir miimessillik al-
migsa, yabanct firma ile yapilan soz-
lesmenin tarihi ve numarasi

(Bir suret ve Tiirk¢e terclimesi be-
yannameye eklenecek)

15. Tali bayilik halinde;
a Bayiligi veren firmanin ismi

b) Bayii bulunulan malin cinsi ve
markast

¢) Anlagmayla ilgili vesikanm tarihi ve
numarast

16.Kollektif ve komandit sirketlerde,
imzaya yetkililerin isim ve adresleri
(imza sirkiileri eklenecektir.)

17. Hilkmi sahsin Yonetim Kurulu iiyeleri-
nin ve miidiirlerin isimleri

18. Telgraf adresi
19. Telefon numarasi
Teleks numarasi :

20. Hiikmi sahsin bagli bulundugu vergi
dairesi ve hesap numarasi

Kollektif ve komandit sirketlerde ortak-
larin hesap numaralan da ayr1 ayri
gosterilecektir.

21. Hikmi sahis sinai faaliyette
bulunuyorsa

a) Yazihane adresi
b) Fabrika adresi
¢) Mubharrik kuvvet tutan (H.P. olarak)

¢) Yilin Fiili caligma giinleri ortalama-
sina gore giinliik is¢i say1si
d) Fabrika binasinin, miiessesenin mali

olup olmadigi, kiralanmis ise kira
bedeli

22. Hitkmi sahsin ayrica istirak ettigi sinai
tesebbiisler varsa bunlarin;

a) Unvan ve adresleri
b) Istigal konulart
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HAKIKI SAHISLARA AiT
KAYIT BEYANNAMESI

Ticaret iinvani

Ticaret siciline tescil tarihi
Ticaret Sicil No.

Odaya miiracaat tarihi
Yo6netim kurulunun karar tarihi
ve sayisi

Oda Sicil No.

Meslek grubu

Derecesi

Kayit iicreti

Yillik aidat

Beyannameye eklenen evrak sayisi

Ornek: 1 a

Ebadi : 25 x 34

Kagit : Sar

Beyannameyi kontrol eden

Oda memurunun ismi ve imzasi

Uyenin kaydinin kapatildig: tarih

(Bu sahife Oda tarafindan doldurulacaktir).

626




Asagida yazili bilgilerin ger¢ege uygun oldugunu beyan ve 5590 sayili Kanunun
2567 sayih Kanunla degisik 25 nci ve Kayit Ucreti ve Yillik Aidat Tesbit Usulleri

Yonetmeligi hiikiimleri dahilinde Odaya kaydedilmenizi rica ederim.

Sl

10.
12.
13.
14.
15.
16.

Ticaret tinvani

Adi, soyadi

Babasimin adi

Dogum yeri ve tarihi

Tabiiyeti

Ecnebi ise

a) [kametgah tezkeresinin tarihi
b) Numarasi

¢) Miiddeti

Tahsil derecesi

Ev adresi

Ticaret sicil numarasi

Ticaret sicilinde tescil tarihi 11. Ticari ikametgah adresi

Fiilen ige bagladigi tarih

Sermaye (yaz1 ve rakam ile) (ticari isletmeye ayrilan sermaye)

Esas istigal konusu
Tali istigal konular1

Subeleri varsa; adresleri

Tarih ve imza

17. Namina imzaya yetkili olanlar varsa, bunlarin isim ve adresleri (veka-
letname sureti eklenecek)

18.

Hakiki sahsa ait;

a) Bizzat ticari isletmesine tahsis ettigi menkul kiymetleri yekunu
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19.

20.

21

22.

23.

24,

25.

26.

27.
28.

b) Ticari isletme disinda kalan
menkul kiymetler yekunu

(Maliyet iizerinden) .
Hakiki sahsa ait;

a) Bizzat ticari isletmesine tahsis
ettigi gayri menkul kiymetler yekunu

b) Ticari isletme disinda kalan
gayrimenkul mallar kiymet yekunu

(Maliyet iizerinden)

Hitkmi sahsiyeti haiz ticari ve sinai
isletmelere ortak olup olmadig1

Ortak ise, bu igletmenin ticari
tinvanlar1 ve adresleri

Tiirkiye'de miinhasir acentelik,
miimessillik, bayilik veya
distribiitorliik gibi faaliyet imkanlar
varsa, bunlarin isimleri ve mevzubahis
madde ve mamullerin markasi

Temsil ettigi yabanci firmalarin
isimleri ve adresleri

Ithalatginn veya memleket dahilinde
imalat yapan bir ticari isletmenin
bolge veya schir icin tli bayii ise,
bunlarin isimleri, adresleri, maddenin
cinsi ve markasi

Acentelik, miimessillik, bayilik ve
distribiitorlikk veren vesaikin tarih ve
numaralan

Hakiki sahis kadin ise, kocasmin izin
vesikasi

Telgraf adresi
Telefon numarasi

Teleks numarasi
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29. Beyanname sahibinin bagli bulundugu
vergi dairesi ve hesap numarasi

30. Hakiki sahis sinai faaliyette bulunuyorsa
a.  Yazihane adresi
b. Fabrika adresi

¢.  Muharrik kuvvet tutari
(H.P.olarak)

¢. Yim filli calisma  gilnleri
ortalamasma gore gilinlik isci
sayi1s1

d. Fabrika binasinin hakiki sahsin
mali olup olmadig1, kiralanmuis ise,
kira bedeli

Yukaridaki beyanin dogrulugunu taahhiit ederim.
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............................. ODASI Ornek : 2

Servis tuooevviiieieeeieens Ebadi:20x 8
N T4 Kagit : Beyaz
198 ..

KAYIT iCiN YAPILAN BASVURMADA
TiCARIi iSLETME TARAFINDAN
VERILEN BIiLGILERIN INCELENMESINDEN
SONRA DUZENLENMESI GEREKEN
TESBIiT RAPORU

Sayim Genel Sekreterlige,

Odamiza kayit i¢in DASVUIAN .....c.ccceevveeieriieiieieeiesie s lereieeie e eae e ae e se s
ticaret linvanina sahip ve ticaret SiCiline ...........cccccevevvecieniecieneeieneenne, say1 ile tescili
ticari igletme hakkinda, ticari ikametgahina gidilerek inceleme yapmustir. Buna gore:

faal

1. Ticari isletmenin halen .~ vaziyette oldugu miisahade edilmistir.
gayri faal

2. Ticari isletmenin evvela tescil ve bilahare odamiza beyan ettigi sermayenin

. oldu
hakikate uygun olma dlglkanaatma vartlmistir.

3. Ticari isletmenin istigal konusunda c¢alisabilecek tezgah, alet vesair vasitalarla

edildigi

techiz edilmedigi miisahade olunmustur.

4. Ticari igletme, beyannamede belirttigi istigal konularinda simdilik daha
alim ve satimi

imalati ile mesgul goriilmiistiir. imalati

Keyfiyet saygi ile arz olunur.
Tesbit raporunu diizenleyen

memurlarin veya memurlarin

isim ve imzalan

Bilgi i¢in bagvurulan
ticari isletmelerin isimleri
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GENEL SEKRETERIN KANAATI

Saym Yonetim Kuruluna,

Tarih
Genel Sekreter

Not : Genel Sekreter’in takdiri halinde doldurulur.
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............................. ODASI Ornek : 3

Servis ..ooovveveeeeeierenen. Ebadi : 20 x 28
N T Kagit : Beyaz
Tarih: ...../.../ ... 198....

DERECEDE DEGISIKLIiK
YAPILDIGINA DAIR TEBLIGAT

Yonetim Kurulumuz, 5590 sayili Kanunun 2567 sayili Kanunla degisik 25. ve
Kayit Ucreti ve Yillik Aidat Tesbit Usulleri Yonetmeliginin 25 nci maddesinden
vazedilen esaslar dahilinde durumunuzu tekrar incelemis ve derecenizin

.................................. olarak degistirilmesini ..........cccccoceevercievesieeriesencvennennn. tarih ve
.............................................. sayili toplantisinda .............................. sayill karari ile
uygun bulmustur.

Dahil edildiginiz yeni derecenin yillik aidati ........c..ccceoeeinininrnnne. liradir.

Yeni derecenize itiraziniz bahis konusu oldugu takdirde, mezkur Kanun ve
Tiiziik hiikiimlerine uygun bir sekilde yapilmasi rica ve teblig olunur.

Genel Sekreter
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Ornek : 4
Eb’adi: 24 x 34
Dosyalik Renkli Karton

(Dosyanin kapag1)

....................................................... ODASI

SEIVIS & tiiieeiiiee e

SAYL 1 e

UYELERIN MAHSUS ODA SiCiL DOSYASI

1. Ticaret Unvani et
2. Ticaret Sicil No et
3. Oda Sicil No e e e e — e s e naaaes
4. Meslek Grubu NO & oo,
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Ornek : 4 (2, sayfa)

Dosyanin i¢i ve sol kapagi :

BU DOSYANIN iCINDE BULUNAN EVRAKIN

Dizi No KONU Dizi No | KONU
1 16
2 17
3 18
4 19
5 20
6 21
7 22
8 23
9 24
10 25
11 26
12 27
13 28
14 29
15 30
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Ornek : 5

Eb’ad1: 20x28 Yesil Renkli Karton

......................... ODASI
UYE SiCIL FiSi Tarih : ..../o..../.....198
TICARI UNVANI Ticaret Siciline tescil Ticaret Sicil No’su
tarihi
Odaya Kayit tarihi Oda sicil no’su
Fiilen ise basladigi Odaca tayin edilen
tarih derecesi
TICARI IKAMETGAHI Is Konusu
Meslek Grubu NO’SU : ..o Zimre NO'SU ..cevvvviiennene
Sermaye Beyan Odaca tahmin olunan
Miiseccel sermaye
1$Ietme ile ilgili adresler ESGE SAYIST ¢ oo s eeeeeeen Muharrir Kuvvet (H.P.)
Biiro N Tel s Kaydm kapams sebebi
Fabrika . Tel hi
Satis Yeri e, Tel s ve tarthi :
Depo Tel e Yab .
Telgraf adresi : ......cccccevvereveeene abanct 1se
Teleks adresi @ .occoooveinrencnnnnee
Hakiki Sahsin . No’su
Ikametgah
ame ga. NOT
Ad1 ve Soyadi Tabiyeti Tezkeresi Tarihi
Dogum tarihi
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Hakiki sahs1 temsile ve ilzama yetkili kisilerin isim ve sifatlar

Azanin sicil durumundaki degisiklikler ile ilgili kaydi lizumlu goriilecek diger hususlar

Derce ve grubuna itirazi ile neticesi

Tatbik
cezalar

edilen

Kontrol

Ornek : 5 (2. sayfa)

636



Ornek : 6
Eb’adi: 20 x 28
Kagit : Beyaz

1. Ciizdan plastik kapli olur.
2. Kapaginin iizerinde

UYELERINE MAHSUS
HUVIYET CUZDANI

3. Ciizdanin kapan rengi marondur.
. Sol i¢ sahifeye tiyenin vesikalik resmi yapistirilir ve tasdik edilir.
5. Miiteakip ikinci sahifede;

a) Ticaret tinvan1 ve adresi

b) Hakiki sahsin ad1 ve soyadi,

c) Istigal konusu,

d) Odaca tayin edilen derecesi, Bulunur.
¢) Odaca tayin edilen meslek grubu
f) Odaya kayit tarihi
g) Ticaret Sicil No.

h) Ticaret sicilinde tescil edildigi tarih

[ N N N

3 {incii sahifede
(Niifus ciizdani1 sureti)

4 Unci sahifede:

Isbu hiiviyet ciizdani, 5590 sayili Kanun ve Odalar Muamelat Yonetmeligi hiikiimleri geregince,
Odamizda kayitlt bulunan ticari iSletmeye .........ccccceeeeniiiieeiiiieieiieeee tarihinde verilmis olup, her sene vize
ettirilmesi zorunludur.

Genel Sekreter
Oda muhiirii ve imza

Her yilin Nisan ay1 sonuna kadar vizesi yapilmayan hiiviyet clizdanlar1 gegerli degildir notunu miiteakip,
2 yaprak daha bulunacak ve her sahifede 2'ye taksim edilerek her kareye ..................... yili vizesi yapilmistir
serhi verilerek imza ve tasdik konacak.
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Ornek: 7
Eb'adi : 20 x 28
Kagit : Beyaz

..................................... ODASI
SEIVIS & iovveeiieeieeeeeeeeeeeeeen
SAYL 1 i,
..... [..../198 ...
KAYIT YAPILDIGINA DAIR TEBLIGAT
Yonetim Kurulumuz ........ccoeevvvieeiieieneeieeenen, tarth Ve .ooevveierieie e, sayili toplantisinda, ticari

isletmenizin Odamiza kayit edilmesi hususu incelenmistir.

Yénetim Kurulumuz, 5590 sayili Kanunun 2567 sayili Kanunla degisik 25 nci maddesi ile Kayit Ucreti
ve Yillik Aidat Tesbit Usulleri Yonetmeliginin 8 nci maddesi hitkmiinii gézoniinde tutarak .............ccccceeenee.
dereceye dahil ve .................... meslek grubuna tefrik edilerek Odamiza kaydedilmenize karar verilmistir.

Dahil edildiginiz derecenin kayit ficreti .........ccoccevveeieneenncne lira olup, bir ay zarfinda Oda veznesine
yatirmaniz, aksi halde ad1 gecen Kanun ve Yonetmelik hiikiimlerine gére geciken ilk ay i¢in % 10, miiteakip her
ay i¢in % 2 gecikme zammu ile icra yoluyla tahsili cihetine gidilecegi teblig olunur.

Genel Sekreter

Not:

Dort niisha olarak tanzim edilir. Orijinal niisha ilgiliye, 2. niisha sicile, 3. niisha muhasebeye, 4. niisha da
evraka aittir. .
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Ornek: 8
Eb'adi : 20 x 28
Kagit : Beyaz

..................................... ODASI

SErvis @ eevveevereieicrereeeeeene

T B URR

..... /e 1198 ...
RE'SEN YAPILAN KAYITLARDA TESBIiT TUTANAGI

........................... mabhalli ticari ikametgah ittihaz eyleyerek, takriben ..................... yildan beri ve
tahminen ...........ccccooeeeveneenenncnne sermayesi ile Ve .......cccocerveiinieennn. mesgul bulundugu halde, 5590 sayili
Kanunun degisik 9 uncu maddesi amir hilkmiine muhalefet ettigi anlasilan ............ccccooeieiiiiiniiinie e
ait ticari isletme hakkinda, isbu tesbit ..........c...ccoevviieiieieeenn. tarihinde tarafimizca diizenlenmistir.

Genel Sekreterlige arz olunur.

Gergek veya Tiizel Kisinin Tutanag1 diizenleyen Oda
Adi, Soyadi, iinvani ve memurunun imzasi
Imzast

Not: Dort niisha olarak tanzim edilir.
1. Genel Sekreterlige,

2. lgiliye,

3. Ticaret Sicili Memurluguna,

4. Muamelat Servisine aittir.
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Ornek: 9
Eb'adi : 20 x 28
Kagit : Beyaz

RE'SEN KAYITLARDA ILGILiYE YAPILACAK
TEBLIGAT

1. 5590 sayili Kanunun degisik 9 uncu maddesine gore Odamiz iiyelige vasiflarmi sahip bulundugunuz
anlagilmis ve Yonetim Kurulumuzun ...........ccccoviveiiiiieninieneeienenns tarih Ve ..o say1lt
karari ile Odaya dogrudan kaydiniz yapilmustir.

2. Tesbit olunan aidat derecesi, kayit {icreti ve dahil edildiginiz meslek grubu asagida gosterilmistir.

3. Kayit iicretinin bir ay i¢cinde Oda veznesine yatirilmasini, yatirilmadigi takdirde 5590 sayili Kanunun
2567 sayili Kanunla degisik 25 nci maddesi ile kayzt iicreti ve yillik aidat Yonetmeliginin 14. maddesi geregince
ilk ay i¢in % 10, geciken her ay i¢in ayrica % 2 zaml olarak tahsili i¢in 6138 sayili Kanun hiikiimlerine gore
islem yapilacaktir.

Bilgi edinilmesini rica ederim.

Saygilarimla,

Genel Sekreter

Aidat derecesi e
Kay1t Ucreti L e
Gegmis yillara ait
kayit ticreti L e
Dahil edileceginiz
meslek grubu e
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Ornek: 10
Eb'ad1 : 20 x 28
Kagit : Beyaz

RE'SEN YAPILAN KAYITLARA AiT
KAYIT SURETI

Ticari isletme sahibinin adi soyadi
Tayin edilen derecesi

ithal edildigi meslek grubu

Odaya kaydinin yapildig tarih
Fiilen meggul bulundugu konu
Oda sicil numarast

Yukarida bahis konusu edilen ticari isletme, 5590 sayili Kanunun degisik 9 uncu maddesine muhalefet
ettiginden, Odamizca dogrudan dogruya kaydi cihetine gidilmistir.

Bu sebeple gerekli diger bilgiler heniiz tamamlanamamis, ancak dogrudan dogruya yapilan kayda
miinhasir kalmak ve hukuki bir kiymeti haiz olmamak iizere isbu belge talebine uyularak diizenlenmistir.

Genel Sekreter
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Ornek : 11
Eb’ad1 : 20 x 28
Kagit :Beyaz

................................ ODASI
Servis @ . coeverereeeens
N}
...... oo oo 198
TOPLANTIYA CAGRI MEKTUBU
SAYIN ceviiiiiieiieeieere ettt ettt et ne e
...................................................... Uyesi
AIES & e
Odamiz .......cccceevuvennnnene T ) SRR ginii saat .. ...ccoceeveveeeennnne, toplanacaktir.

Toplant1 yeri ve giindemi asagida belirtilmistir.
Bu toplantida hazir bulunmanizi rica ederim.

Saygilarimla
Baskan

Toplantt Yeri @ ...coccveeerieieiieeeee e
Gilindem :
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Omek : 12
Eb’adi: 20 x 28
Kagit : Beyaz

.......................................................................................... sayin liyelerine
.............................................................. miz (covrrrereeeere e e ZUNT saat

Bu toplantida hazir bulunmanizi rica ederim.

Saygilarimla
Baskan
Toplantt Yeri @ ...ccccveeereeiiieieeeeeee e
Giindem :
Isimler : Imzalar
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....................... ODASI Ornek : 13

Servis @ .eevveieeeiereeeeeen Eb’ad1 : Dosya ebadinda
T B PR Kagit : Beyaz

Sene :

Ay :

GUNLUK TOPTAN VE PERAKENDE

FIYAT TESBITI
. . . Tesbit Tarihi
Genel Sekreterlikge verilecek mitalaa . -
Ismi Imzasi
— R Toptan R Perakende ;
Cinsi Olgu Fiyat Olgl Fiyat Izahat
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Ornek : 14

Eb’adi: 16 x 30
Kagit : Beyaz

Sene

Ay

Tesbit tarihi
Say1

TOPTAN FIYAT TESBIT CETVELI

Maddeler

Ortalama
Fiyat

Olci

Not
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Ornek : 14/1

Eb’adi: 16 x 30
Kagit : Beyaz

Yil
Tesbit tarihi
Say1

YILLIK URETIM TAHMIN CETVELI

Maddeler

Gegen
iretimi

yil | Olgii Tahmin

edilen miktar

Olcit

Not
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....................... ODASI Ornek : 15

SEervis & wovvieiiieeeeeeeieeeiees Eb’adi: 17 x 30
SAYL 1 e Kagit : Beyaz

YILLIK URETIM TAHMIN CETVELI

Fiyat tesbiti yapilan maddelerin Fiyat

Cinsi Evsafi Olgii Toptan Perakende

Rayig fiyatin alindigi ticari Tesbiti yapan memurlarin

isletmenin unvani : Ismi ve Imzalar1

Imzast :

Kasesi

Not : 2 niisha tanzim edilir Imza ve kase vermeyi kabul eden
1 nci niisha fiat alinan firmaya isletmeden alinacak, aksi halde
2 nci niisha Odaya aittir. alinmayacaktir.
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....................... ODASI Ornek : 16

SEervis & wovvieiiieeeeeeeieeeiees Eb’ad1: 22 x 30
SAYL 1 e Kagit : Beyaz

RAYIC FIYAT TESBITi ICMAL TABLOSU

Rayic fiyat tesbitini Fiyatin ait
isteyen merci D e oldugu tarih : .....coccoeviviincnee
Tarih s EKLERI @i
Evrakin
No’su D e
Rayig fiyat Elde edilen rayig fiyat
tesbiti yapilan Toptanda Perakendede
maddelerin
cinsleri ve Olcli | Asgari |Azami | Ortalama |Asgari | Azami |Ortalama
vasiflari

Servisin Mutalasi :
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Ornek: 17
Eb'adi : 20 x 28
Kagit : Beyaz

.................................... ODASI
SEIVIS & weeveerieieriee e
SaYL 1 e
..... /. / 198
RAYIC FIYAT BILDIRi MEKTUBU
tarih ve sayih yazimin K :
Muhtelif maddelere ait rayi¢ fiyatlarin tesbitiyle ilgili talebiniz {izerinde .................. tarihinde bu

maddelerin rayic fiyatlari tetkik edilmistir.

Toptan fiyatlar esas alinarak yapilan tesbitin asagida belirtildigi ve isbu rayic fiyat tesbitinin, tesbit
tarihine ait bulundugu sayg: ile bildirilir.

Genel Sekreter
Madde ismi Rayic fiyat
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Ornek: 19
Eb'adi : 20 x 28
Kagit : Beyaz

ODA SICIL KAYIT SURETI

Ticaret tinvant

Adi1 ve Soyadi

Adresi

Ticaret Sicil No.
Odaya kayit tarihi
Oda Sicil No.

Odaya kayi1t sermayesi
Derecesi

Istigal mevzuu

Yukarida ticaret iinvan1 ve ticaret sicil numarasi yazili ticari isletme, halen Odamiz {iyesi bulunmaktadir.

Bu belge, istegi lizerine verilmistir.

Genel Sekreter
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Ornek: 20
Eb'adi: 18 x 24
Kagit : Beyaz

.................................... ODASI
SErvis @ eevveeeieeeeeeceeeeceienen
SAYL : oo /. /198
IMZA ONAY BELGESI
Ticaret tinvani
Ticaret Sicil No
Adresi
Imza
Yukaridaki imza, Odamiz ...........cccccoviiiiniiniieeenn, sicil numarasinda kayitlh ve miiseccel
.................................................................. nin, dosyasinda mevcut imzasina uygundur.

Genel Sekreter
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Ornek : 21

YAZISMA DEFTERI
Defter 100 Sahife olacak ve gelen, giden

muhaberatin kaydini ihtiva edecektir.

GELEN GIDEN
Nereden Ait oldugu Gonderme | Gonderildi§ | Ait oldugu
Sira No Gelis tarihi | geldigi dosya Sira No tarihi i yer dosya

Not : Ajanlig1 olan Odalar bu 6rnege gore defteri tab ettirirler.
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Ornek : 22

TAKIiP MUFREDAT DEFTERI

Ajanlik Uye Takip Miifredat Defteri aynen
Muhasebe Y onetmeligindeki gibi olacak
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Ornek : 22

BANKA HESABI CARI DEFTERI

Bu defter, 100 sahifeden miirekkep olacaktir. Sahifeler,
hesap acilan bankalara gore tahsis edilir.

Yatirilan miktar Tarihi Yatirilan miktar Tarihi

Not : Ajanlig1 olan Odalar bu 6rnege gore defteri tab ettirirler.
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Ornek : 24

TEBLIGAT ZIMMET DEFTERI

Tevdi tarihi Verilen yer Ajanin imzast Not

Not : Ajanlig1 olan Odalar bu 6rnege gore defteri tab ettirirler.
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