TURKIYE ODALAR VE BORSALAR BiRLIiGI
Sanayi Bilgi Sistemi
Uygulama Kullanim Adimlari
Sanayi Kapasite Raporu

Sanayi Kapasite Raporu veya Yerli Mali Belgesi basvurusunda bulunmak isteyen Firmanin Uye

Sicil Sisteminde kayitli olmasi ve giris yapan kullanicinin da islem yapmaya yetkili kisiler

arasinda olmasi gerekir.

ADIM 1.

ADIM 2.

ADIM 3.

ADIM 4.

1)

2)

ADIM 5.

1)

2)

ADIM 6.

Tlrkiye Odalar ve Borsalar Birligi'nin resmi web sitesindeki https://tobb.org.tr/

baglantisindan ya da dogrudan Internet Explorer, Chrome gibi web tarayicilara

https://sanayi.org.tr/ adresini giriniz.

Acilan sayfada lad Firma Girigi_~ TR *] Girg mensiini seciniz.

TOBB Ortak Giris Noktasi sayfasinda E-imza veya E-Devlet seceneklerinden birini

seciniz.
E-imza ile giris

E-imza secilirse, (E-imza girisi icin ArkSigner Client Uygulamasini indirilmesi
gerekir) Pin Kodu giriniz ve Giris tusuna basiniz.

Vergi No ve Oda Sicil No bilgilerini isle, basvuru yapilacak Oda Adini secip,
TAMAM tusuna basiniz.

E-Devlet ile giris

E-Devlet secilirse, (E-Devlet kaydinin olmasi gerekir) T.C. Kimlik No, E-Devlet
sifresi girerek, Sisteme Giris tusuna basiniz.

Vergi No ve Oda Sicil No bilgilerini girerek, basvuru yapilacak Oda Adini segip,
TAMAM tusuna basiniz.

Sanayi kapasite raporu islemleri icin Sanayi Kapasite Raporu ekranina veya Yerli

mali belgesi islemleri icin Yerli Mali Belgesi ekranina tiklayiniz.
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ADIM 7. Sanayi Kapasite Raporu sayfasinda yapmak istediginiz islemi seginiz.

1)

2)

3)

ADIM 8.

1)

2)

ilk kez kapasite raporu basvurusu yapmak icin ilk Kapasite Raporu Basvurusu
secenegine tiklayiniz.

Mevcut kapasite raporunuz icin yenileme, degisiklik ya da iptal basvurusu
yapmak icin Yenileme, Degisiklik, iptal Basvurusu secenegine tiklayiniz.

Sanayi kapasite raporu basvurunuzun son durumunu 6grenmek icin Bagvuru

Takip secenegine tiklayiniz.

ilk Kapasite Raporu Basvurusu yapmak;

Genel, bu sayfadaki bilgiler Gye sicil sisteminden alinmaktadir. Bilgilerinizi
kontrol ediniz, Gri renkli gorinen alanlar lzerinde degisiklik
yapamayacaginizdan, bu alanlarda firmaniza ait hatali bilgi olmasi

durumunda https://uye.tobb.org.tr/organizasyon/ adresinden basvuru yapiniz.

i. Bilgileriniz dogru ise, Uretim Konulari ve Makine Techizat Degeri (TL)
mutlaka giriniz, varsa Tescilli Marka bilgilerini giriniz, KAYDET tusuna
basiniz.

Uretim Yeri ve Personel Bilgileri, bu sayfada iiye sicil sisteminde kayitli faaliyet
gosterdiginiz isyeri adresleriniz gosterilmektedir. Bilgilerinizi kontrol ediniz,
kapasite duzenlenecek adresiniz listede vyer almiyorsa, ekletmek

icin https://uye.tobb.org.tr/organizasyon/ adresinden basvuru yapiniz.

Bilgileriniz dogruysa, llitfen kapasite raporu dizenleyeceginiz, Uretim yeri
adresinizi seginiz. Eger, ayni Uretimi tamamlayan birden fazla isyerinde faaliyet
gosteriyorsaniz (ayni ODA sinirlari icinde olmak kaydiyla) diger adreslerinizi de

secerek devam ediniz.
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i. Adresleriniz kayith ise, kapasite dizenleyeceginiz her bir adreslerinizin
Uzerine tiklayiniz, SEC tusuna basiniz.

ii. Sectiginiz adresinizin, Personel Bilgilerini, Mal Sahibi, Kiraci Bilgilerini,
secilen adreste Uretime Baslama Tarihini, SGK numaralarinizi, varsa
Taseron Bilgilerini isleyiniz. KAYDET tusuna basiniz.

iii. Birden fazla Uretim yeri adresi sectiyseniz her bir adresinizi listeden
secerek bu bilgileri kaydediniz.

3) Basvuru Belgeleri, bu sayfada Sanayi Kapasite Raporu basvurusunda istenen
zorunlu belgelerinizi pdf ya da resim formatinda yikleyiniz. Elektronik imzali olan
belgeleri de vyukleyebilirsiniz. Basvuruda zorunlu beyan edilmesi gereken
belgelerinizin yani sira Uretiminizin Ozelligine gore rapor dizenleyen ODA
tarafindan talep edilen bazi sertifikalarinizi ve belgelerinizi de ilgili bolimlere
yuklemeyi unutmayiniz.

i. Zorunlu Belgeleriniz listede gosterilmektedir. Listeden ylklemek

istediginiz belge tipini secip, ° tusu ile yikleyiniz. Zorunlu belgelerinizin
hepsini yliiklemeden basvurunuz ODA’niza gonderilmeyecektir.

ii. Uretim 6zelliginize gore Diger Belge tiirlerinizi secerek belgenizi yiikleyiniz.
EKLE tusuna basiniz.

iii. Uretim 6zelliginize gore Sertifika tirlerinizi secerek belgenizi yiikleyiniz.
EKLE tusuna basiniz.

4) Uretim Bilgileri, Sanayi Kapasite Raporu basvurunuzu tamamlamak icin tiretim

konunuza goére en az bir Uretim kalemi eklemek zorunludur. Bu bilgiler,

ODA’nizin gorevlendirdigi eksper tarafindan detaylandirilacaktir.
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i. Uretilen Griin kodunu bulmak igin o SORGULA tusuna basiniz. Agilan
sayfada Sorgu Kriteri alanina urin adini veya iginde gegen bir kelimeyi
yazarak SORGULA tusuna basiniz. Listeden ilgili Griin kodunu seginiz.
TAMAM tusuna basiniz.

ii. Zorunlu olmamakla birlikte, Uriin Ek Tanimi, Marka ve Beyan Edilen
Uretim Kapasite Miktari bilgilerinizi isleyiniz. KAYDET tusuna basiniz.

5) Tiiketim Bilgileri, Uretimde kullanilan tiim tiiketim kalemlerinin girildigi sayfadir.
Sanayi Kapasite Raporu basvurusunda doldurmak zorunlu degildir. Bu bilgiler,

ODA’nizin gorevlendirdigi eksper tarafindan detaylandirilacaktir.

i. Tuketim UGrind kodunu bulmak icin e SORGULA tusuna basiniz. Agilan
sayfada Sorgu Kriteri alanina Grin adini veya iginde gegen bir kelimeyi
yazarak SORGULA tusuna basiniz. Listeden ilgili tiketim kodunu seciniz.
TAMAM tusuna basiniz.

ii. Tuketim UrlnU sectiyseniz, Birim bilgisini mutlaka seciniz, zorunlu
olmamakla birlikte, Miktar ve Ek Tanim bilgilerinizi isleyiniz. KAYDET
tusuna basiniz.

6) Makine Bilgileri, Uretimde kullanilan tiim makine ve ekipmanlarin girildigi
sayfadir. Sanayi Kapasite Raporu basvurusunda doldurmak zorunlu degildir. Bu

bilgiler, ODA’nizin gorevlendirdigi eksper tarafindan detaylandirilacaktir.

i. Makine kodunu bulmak igin e SORGULA tusuna basiniz. Acilan sayfada
Sorgu Kriteri alanina makine adini veya icinde gecen bir kelimeyi yazarak
SORGULA tusuna basiniz. Listeden ilgili makine kodunu seginiz. TAMAM

tusuna basiniz.
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ii. Makine kodu sectiyseniz, makinenin bulundugu adresi mutlaka seginiz,
zorunlu olmamakla birlikte, Makine Tipi, Adet, Gli¢ ve Marka bilgilerinizi
isleyiniz. KAYDET tusuna basiniz.

7) Basvurunuzu ODA’niza gondermek icin ONAY sayfasinda Kapasite Raporu
basvurunuzla ilgili olarak iletisime gecilecek personel bilgilerini isleyiniz.

i. Onay sayfasinda, Aydinlatma metnini okuyunuz.

ii. Basvurunuzla ilgili SMS bildirimi almak icin SMS bildirimi almak istiyorum
secenegini tiklayiniz.

iii. Basvurunuzla ilgili E-posta mesaji almak icin E-Posta bildirimi almak
istiyorum secenegini tiklayiniz.

iv. Basvurunuzu ODA’niza gdndermek icin GONDER tusuna tiklayiniz.

ADIM 9. Basvurunuz ODA’niza gonderildi ve durumu Yeni basvuru olmustur. Bu

asamadan sonra basvurunuz ODA’niz tarafindan incelenecektir.

ADIM 10. Oninceleme sonucunda basvurunuz, Odeme Bekliyor durumuna gelmisse
ODA hizmet bedelini ddemeniz gerekmektedir. Konu ile ilgili ODA’nizdan

bilgilendirme mesaji alacaksiniz.

ADIM 11. Sanayi Kapasite raporu basvurunuzun son durumunu 6grenmek igin,
uygulamaya giris yapip, Sanayi Kapasite Raporu sayfasinda Basvuru Takip

secenegine tiklayiniz.

1) Basvurularim listesinden ilgili basvurunuzu seciniz. Sectiginiz basvuru ile ilgili
yapilabilecek islemler ODA UCRETIi ODEME, TOBB UCRETi ODEME olarak sayfa

Uzerindeki tuslarda gosterilmistir.
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2) Basvurunuzun detayi gérmek icin, listeden basvurunuzu seciniz, o tusuna

tiklayiniz.

ADIM 12. Oda Diizeltme Talebi

1) Basvurunuzun ODA’nizdaki ©6n inceleme sonucunda dizeltme talebi
olusturuldugu durumunda Bagvurularim listesinde basvurunuzun durumu

Diizeltme Talebi olarak goriintulenir.

2) Basvurunuzu dizeltmek icin, listeden basvurunuzu seciniz, o tusuna

tiklayiniz.

ADIM 13. Oda Hizmet Bedeli Odeme

1) Sanayi Kapasite Raporu basvurunuzda, Oda ve TOBB hizmet bedelleri ayri ayri
odenecektir. 1. 6deme, basvurunuz ODA’niz tarafindan 6n incelemesi yapilarak
uygun bulunmussa ODA hizmet bedeli olarak yapilacaktir. 2. 6deme, ekspertiz
islemi tamamlandiktan sonra TOBB hizmet bedeli olarak yapilacaktir.

2) Oda Hizmet bedeli 6demesini yapmak icin, listeden basvurunuzu seginiz,

tusuna basiniz.

3) Odeme Bilgileri, bu sayfada ddenek hizmet bedeli gésterilmektedir. Odemenizi
bu sayfadan kredi karti ile yapabilirsiniz. Odemenizi iiye oldugunuz ODA
veznesine veya anlasmali bankalara yatirdiysaniz dekont bilgilerini islemeniz,
dekont belgenizi yiklemeniz gerekmektedir.

i. Kredi Karti ile Odeme yapmak icin sayfada, Hizmet bedelini kredi karti ile

odemek icin tiklayiniz. Kart bilgilerinizi giriniz. ODEME YAP tusuna baziniz.
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ii. Dekont Bilgisi islemek icin, sayfada Hizmet bedelini oda veznesine veya
anlagmali bankalara yatirdiysaniz tiklayiniz. Dekont bilgilerinizi isleyiniz,

belgenizi yukleyiniz, KAYDET tusuna baziniz.

ADIM 14. Basvurunuz ODA’niza gdnderildi ve durumu Rapor incelemede olmustur.

Bu asamadan sonra gorevli eksper firmanizi ziyaret edecektir.

ADIM 15. Ekspertiz islemleri sonucunda basvurunuz, Odeme Bekliyor durumuna
gelmisse TOBB hizmet bedelini 6demeniz gerekmektedir. Konu ile ilgili

ODA’nizdan bilgilendirme mesaji alacaksiniz.

ADIM 16. TOBB Hizmet Bedeli Odeme
ADIM 17. Ekspertiz islemleri tamamlanan basvurunuzun TOBB Hizmet bedeli
TOBB (ICRETi ODEME
o6demesini yapmak icin, listeden basvurunuzu seciniz, tusuna
basiniz.

1) Odeme Bilgileri, bu sayfada 6denek hizmet bedeli gésterilmektedir. Odemenizi
bu sayfadan kredi karti ile yapabilirsiniz.
i. Kredi Karti ile Odeme yapmak icin sayfada, Hizmet bedelini kredi karti ile

odemek i¢in tiklayiniz. Kart bilgilerinizi giriniz. ODEME YAP tusuna baziniz.

ADIM 18. Basvurunuz ODA’niza génderildi ve durumu Rapor incelemede olmustur.
TOBB onayindan sonra basvurunuz durumu ile ilgili ODA’'nizdan bilgilendirme

mesaji alacaksiniz.

ADIM 19. Basvurunuz onaylandiginda, E-imzali belgenizin elektronik kopyasina

uygulama Uzerinden erisebilirsiniz.
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ADIM 20. Yenileme, Degisiklik, iptal Bagvurusu yapmak;

1) Yenileme Basvurusu, olusturmak icin Mevcut Kapasite Raporlan listesinden

rapor durumu aktif veya pasif olan kapasite raporu secilerek
tusuna basilarak secilen kapasite raporuna ait Uretim, Tiiketim ve Makine bilgiler
kopyalanir.
i. ADIM 8. ilk Kapasite Raporu Basvurusu yapmak; adimindaki islemleri
gerceklestiriniz.

2) Degisiklik Basvurusu, olusturmak i¢cin Mevcut Kapasite Raporlari listesinden

rapor durumu aktif olan kapasite raporu secilerek tusuna basilarak
secilen kapasite raporunda degisiklik talebi aciklamasi girilerek Oda’ya basvuru
iletilir.

3) iptal Basvurusu, olusturmak icin Mevcut Kapasite Raporlan listesinden rapor

durumu aktif olan kapasite raporu secilerek tusuna basilarak

secilen kapasite raporunda ipal talebi agiklamasi girilerek Oda’ya basvuru iletilir.
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